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 خارج از دانشگاهداخل و به  های پژوهشيو عرصه كارگاهي ،ارائه خدمات آزمايشگاهيشيوه نامه  

 

 مقدمه

موجود در واحدهای مختلف دانشگاه به منظور رفع نيازهای آموزشی  های پژوهشیعرصهها و ها، كارگاههاستفاده از تجهيزات آزمايشگا

ازای تأمين هزينه با رعايت اصول زير  ن مؤسسات خارج از دانشگاه درامحققو  و دانشجويان دانشگاه اعضای هيات علمی و پژوهشی

 است.بلامانع 

 

 اصول. 1مادة 

 و دانشجويان دانشگاه تربيت مدرسّ؛ عضای هيات علمیهای تحقيقاتی احفظ اولويت انجام كار .1-1

های تحقيقاتی مصوب دانشگاه، از طريق خدمات های دانشجويان و طرحرسالهها و نامهانجام خدمات در راستای اجرای پايان .1-2

 ها؛بين دانشكده در درون و آزمايشگاهی

انجام اين گونه خدمات لطمه به تحقيقات در حال انجام دانشجويان و اعضای هيأت علمی دانشگاه از لحاظ نيروی انسانی، . 1-3

 .تجهيزات و مواد مصرفی وارد ننمايد

های آن از قبيل هزينه مواد و وسايل مصرفی، هزينه تعميرات، استهلاك و بينی شده با هزينههای پيشمتناسب بودن تعرفه. 1-4

 .نيروی انسانیهای هزينه

 

 اهداف .2مادة 

 های مالی و رعايت اصول و ضوابط مالی دانشگاه؛شفاف بودن عملكرد .1ـ2

 های مالی؛ گيریعدم تمركز در تصميم.  2ـ2

 ها در انجام كارها؛بر اساس ميزان مشاركت آن هاكارشناسان آزمايشگاهتشويق  .2-3

 های موجود در دانشگاه؛استفاده بهينه از سرمايه.  4ـ2

 ؛هاكارايی دستگاهبه منظور ارتفاءرفع موانع  .5ـ2

 بكارگيری نيروی انسانی دانشگاه  هایهماهنگی در سياستجاد يا .6.ـ2

 

 نحوه تعيين تعرفه.  3مادة 

به پيشنهاد نامه اين شيوه 4-1با توجه به بند  های پژوهشیو عرصه كارگاهی ،آزمايشگاهیخدمات  ون تخفيفبد. ميزان تعرفه 3-1

دانشكده مربوط و تاييد مديريت  هيات رئيسهمعاون پژوهشی دانشكده پس از طرح در مسئول آزمايشگاه و تصويب عضو هيات علمی 

 .شودبرای مدت يک سال در ارديبهشت ماه هر سال تعيين می های پژوهشیها و عرصهآزمايشگاه
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های ها و عرصهاهآزمايشگ يتمدير تصويبو  مايشگاه مركزیرييس آز ه خدمات آزمايشگاه مركزی دانشگاه با پيشنهاد: تعرف1تبصره 

 شود.میمشخص  ،پژوهشی

ها و توسط مديريت آزمايشگاه ز فناوری اطلاعات، پيشنهاد( توسط مرك1HPCمحاسبات سريع ) هایسامانه : تعرفه خدمات2تبصره 

 .شودمی تصويبهای پژوهشی و عرصه

ارائه ريق سامانه از طخدمات آزمايشگاهی و عرصه پژوهشی برای متقاضيان خارج از دانشگاه با تعرفه آزاد )بدون تخفيف( و  .3-2

ها و دانشگاه های تحصيلات تكميلی سايربه دانشجويان دورهشود. انجام می محاسبه و خدمات خارج از دانشگاه )سامانه خاتم(

های اقدام خواستاين تخفيف فقط به در شود.میدرصد تخفيف داده  20 ،هارسالهها و نامهمؤسسات آموزش عالی در اجرای پايان

 گيرد.تعلق می (خاتمارائه خدمات خارج از دانشگاه )سامانه شده از طريق سامانه 

 درصد 80و  درصد 60 ،درصد 50خدمات دهنده به ترتيب از  آزمايشگاهو دانشكده ، دانشگاه هایدانشكدهساير . دانشجويان 3-3

و در سامانه گلستان و دانشجو، بنا به درخواست دانشج نامه/ رسالهپاياناعتبار ها علاوه بر اين تخفيف .شوندتخفيف برخوردار می

نه خاتم، اين تخفيفاماهای اقدام شده در سبه درخواست .گيرداستاد راهنما نيز تعلق می پژوهانه )گرنت(حل تامين اعتبار آن از م

  ار خواهند شد.درصد تخفيف برخورد 20دانشجويان از ، 2-3يرد و در صورت درخواست در اين سامانه، مشابه بند گها تعلق نمی

در  مات آنو تعرفه خد است (، مركز فناوری اطلاعاتHPC: منظور از گروه خدمات دهنده برای خدمات محاسبات سريع )3تبصره 

 .ر استبرخوردادرصد تخفيف  50ها از برای تمامی دانشكده (گلستانسامانه ارائه خدمات داخل دانشگاه )سامانه بستر 

ارائه خدمات داخل  سامانهدر بستر بوده و تعرفه خدمات آن  ایفرادانشكدهكز ربه عنوان يک م دانشگاه : آزمايشگاه مركزی4تبصره 

 يف برخوردار است.فدرصد تخ 50ها از دانشكده یبرای تمام دانشگاه )سامانه گلستان(

، ایرشتهاوری بينای و با توجه به ماهيت دانشكده علوم و فنرشتهپژوهشی بينهای به منظور تقويت و حمايت از فعاليت: 5تبصره 

به استاد راهنما  تحت مسئوليت استاد راهنما، دانشكده مربوط (های)دانشجويان اين دانشكده برای استفاده از خدمات آزمايشگاه

خفيف برخوردار ت درصد 50و  درصد 60درصد،  80از رتيب ها به تساير دانشكدهای( و رشته)علاوه بر دانشكده علوم و فناوری بين

 شوند.می

های ثبت شده اين تخفيف فقط به درخواست. شوندمیدرصد تخفيف برخوردار  20از  التحصيلان دانشگاه تربيت مدرسرغ. فا4-3

 يرد.گتعلق میدر سامانه ارائه خدمات خارج از دانشگاه )سامانه خاتم( 

های جرای طرحاحمايت و تشويق برای ارتباط با جامعه و صنعت، اعضای هيات علمی دانشگاه تربيت مدرس برای  در راستای. 5-3

درصد  25 ازمصوب دانشگاه  نامههای پژوهشی منعقد شده از طريق تفاهميا طرح های كاربردیدر دفتر پژوهش مصوب پژوهشی

ن تخفيف، درخواست شوند. ايبرخوردار میسامانه ارائه خدمات خارج از دانشگاه )سامانه خاتم( در ای بين دانشكدهداخل و  خفيفت

 شود.شامل نمی راسامانه ارائه خدمات داخل دانشگاه )سامانه گلستان( لمی در عضو هيات ع پژوهانه )گرنت(كرد از محل هزينه
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و دانشجويان تحت راهنمايی  ، اين افراداستادان نوورود دانشگاههای پژوهشی تای حمايت، تشويق و تقويت فعاليت. در راس6-3

برخوردار  3ماده  4و  3های و تبصره 3-3های بند درصد تخفيف بيشتر نست به تخفيف 20از  سال از بدو ورود، به مدت سه ايشان

 خواهند بود.

 

 واريز درآمدها .4 مادة

از طريق شناسه واريز معاونت پژوهشی و فناوری درآمدهای دانشگاه تمركز به حساب  بايدحاصل از خدمات فوق  تمامی درآمدهای

 واريز شود.

 

 كرد درآمدهاهزينه .5مادة 

ای اعم از خارج از دانشگاه، بين دانشكده، درآمد آزمايشگاهعضو هيات علمی مسئول آزمايشگاه يا عرصه پژوهشی موظف است كل 

 های پژوهشی گزارش دهد تا برای تخصيص و واريز درآمد اقدام شود.ها و عرصهآزمايشگاهيا داخل دانشكده را ماهانه به مديريت 

 . خارج از دانشگاه5-1

های واريزی به حساب ه شده به خارج دانشگاه معادل فيشای مسئول آزمايشگاه در خصوص خدمات ارائهای دورهبا ارائه گزارش

كسر بالاسری دانشگاه های دانشگاه و تائيد معاون پژوهشی دانشكده و ارجاع آن به معاون پژوهشی دانشگاه، پس از تمركز درآمد

كسر پس از ) ت اداریابرای خدمات ارائه شده در خارج از ساع صددر 40 تا سقف آزمايشگاه صد، سهم نيروی انسانیدر 23معادل 

های آزمايشگاه )مطابق اسناد مثبته(، در اختيار عضو هيات به عنوان سهم هزينه درصد( 37حداقل ) ماليات( و الباقی صددر 10

و ساير  روزآمدسازی تجهيزاتبرای نگهداری، تعمير، تا عضو هيات علمی/ گروه آموزشی شود علمی مسئول آزمايشگاه قرار داده می

 هزينه كند. پژوهشی يا عرصه آزمايشگاه امور

( مستقر در مركز فناوری اطلاعات، پس از كسر بالاسری دانشگاه HPCمحاسبات سريع )توسط مركز : برای ارائه خدمات 6تبصره 

به درصد(  57)حداقل  ماليات( و الباقی درصد 10پس از كسر درصد ) 20تا سقف آزمايشگاه سهم نيروی انسانی درصد،  23معادل 

در اختيار مركز فناوری اطلاعات قرار می HPCهای مركز برای تقويت زيرساخت )مطابق اسناد مثبته( HPCهای عنوان سهم هزينه

 .دانشگاه استدر حكم عرصه پژوهشی  بوده و ایفرادانشكدهبه عنوان يک مركز مركز محاسبات سريع  گيرد.

های پژوهشی با اولويت تعمير و نگهداری تجهيزات آزمايشگاهی و عرصه هدرصد بالاسری دانشگاه مطابق ضوابط مربوط 23: 7تبصره 

 شود. خواهد هزينه دانشگاهموجود در 

با اولويت خريد تجهيزات و تعمير  همطابق ضوابط مربوط دانشگاه ارائه خدمات آزمايشگاه مركزیهای حاصل از تمام درآمد: 8 تبصره

 شود. خواهد هزينهتجهيزات آزمايشگاه مركزی دانشگاه و نگهداری 
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 ایبين دانشکده. 5-2

با تائيد معاون پژوهشی را داخل دانشگاه های پژوهش خدمات آزمايشگاهی، كارگاهی و عرصهارائه ای رش دورهگزا ،مسئول آزمايشگاه

های مربوط، دانشگاه بر اساس اسناد هزينه و فناوری پژوهشینمايد تا معاون ارجاع میمعاون پژوهشی و فناوری دانشگاه ه دانشكده ب

كارگاه/ عرصه  آزمايشگاه/سر و به اعتبار های خدمات گيرنده كدانشكده پژوهانه )گرنت( /رساله اعتبار پايان نامه/اعتبارات را از 

 د.شوخدمات دهنده میتحويل مسئول مالی دانشكده د. بديهی است اسناد هزينه، خدمات دهنده اضافه نماي پژوهشی

 

 داخل دانشکده 5-3

ه معاون پژوهشی برا داخل دانشكده های پژوهشی خدمات آزمايشگاهی، كارگاهی و عرصهارائه ای رش دورهگزامسئول آزمايشگاه، 

راهنمای خدمات رساله استاد  اسناد هزينه تحويلی را از محل اعتبار پايان نامه/ ،نمايد و حسابدار هر دانشكدهدانشكده ارائه می

 نمايد.آزمايشگاه/كارگاه/ عرصه پژوهشی خدمات دهنده اضافه می اعتبار و به گيرنده كسر

، «دانشكده درخواست دهنده»كه در بخش « های پژوهشیگزارش خدمات آزمايشگاهی، كارگاهی و عرصه»: در صورت ارائه 9تبصره 

درون دانشگاهی مشخص شده باشد، پس از ارائه اسناد هزينه با تاييد  يا طرح تحقيقاتی پژوهانه )گرنت(، «رديف پرداخت هزينه»

معاون پژوهشی دانشكده به معاونت پژوهشی دانشگاه، اين اعتبار در صورت مثبت بودن اعتبار ويژه عضو هيات علمی مستقيما در 

 يرد.گاختيار مسئول آزمايشگاه قرار می

ای و داخل دانشكده، پس از كسر بالاسری دانشگاه معادل خدمات بين دانشكدهز كرد درآمدهای حاصل اهزينه: در مورد 10تبصره 

های پژوهشی موجود در با اولويت تعمير و نگهداری تجهيزات آزمايشگاهی و عرصه هكرد آن مطابق ضوابط مربوطدرصد و هزينه 23

ها آزمايشگاه انكارشناسبرای  عنوان حق كارشناسیبه درصد  20تا سقف  آزمايشگاه ، سهم نيروی انسانیخدمات دهنده دانشكده

به عنوان سهم  درصد( 57حداقل ) و الباقی ماليات( درصد 10پس از كسر ) كاری انگيزشیدر قالب اضافه های پژوهشیعرصه و

عضو هيات علمی/ تا  شودهای آزمايشگاه )مطابق اسناد مثبته(، در اختيار عضو هيات علمی مسئول آزمايشگاه قرار داده میهزينه

كارشناس  كند.هزينه  مربوطه پژوهشی يا عرصه تجهيزات آزمايشگاهو ساير امور  روزآمدسازی برای نگهداری، تعمير،گروه آموزشی 

 را در اولويت قرار دهد.ای دانشكدهبين و داخل دانشكدهارائه خدمات در ساعات اداری، عرصه پژوهشی موظف است كه  يا آزمايشگاه

مورد تاييد خارج از دانشگاه و كارشناس  دانشگاه دكتری كارشناسی ارشد يا دانشجوی : در صورتی كه ارائه خدمات توسط11تبصره 

 40تا سقف ای و داخل دانشكده، درآمدهای حاصل از خدمات بين دانشكدهاز  نيروی انسانیسهم  انجام شود، هيات رئيسه دانشكده

 خواهد بود.درصد 
 

 گيری خواهد شد.نامه، در هيات رئيسه دانشگاه مطرح و تصميمموارد خاص خارج از اين شيوه. 6ماده 

 

ماده « ب»دستورالعمل انواع و نحوه وصول و مصرف درآمدهای اختصاصی موضوع بند  6با استناد به ماده  شيوه نامهاين  .7مادة 

به  12/9/1402 تبصره در تاريخ 11ماده و  7در  16/12/91امنای دانشگاه مورخ آئين نامه مالی و معاملاتی مصوب هيأت  12

  ست.ا الاجرالازم ،دانشگاه رسيد و از تاريخ تصويبهيأت رئيسه تصويب 

 


